Guatemala, 30 de Septiembre de 2013.

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho -

Respetable Licenciado Yax Zelada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
Numero:483-2013 y Acuerdo Ministerial Numero:.56-2013 por servicios profesionales del
mes de Septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura: Serie “B” Nro: 000023

Actividades Realizadas
— Trabajo interno como Asistente de la Direccion de Fomento al Arte.

Recepcion de documentos para el Lic. Max Araujo, Asesor del Ministerio de
Cultura y Deportes y Asistencia en el Programa del Despacho Superior, para la
Asesoria y constitucion de las Asociaciones Culturales.

Asistencia, al Asesor Especifico del Despacho Superior Lic Max Araujo, con el
manejo de su agenda, y ofros.

Seguimiento a traves de via telefonica , al proceso de autorizacion e inscripcion en
el Registro de las Personas Juridicas del Ministerio de Gobernacion, de la
“Asociacion Memorial para la Concordia’, y la “Asociacion de Artistas Trabajando”,
constituidas recientemente.

- Recepcion de documentos del Lic, Fredy Sagastume, Jefe de las Instituciones
Artisticas de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

Recepcion de las solicitudes que requieren la presentacion de las Instituciones
Artisticas que llegan a la oficina de |a Direccion de Fomento al Arte.

Asistencia al Lic Fredy Sagastume en la convocatoria de los Directores de las
Instituciones Artisticas para la firma de las evaluaciones de Desemperio 2013.

Apoyo en téreas administrativas a la Arq. Lucrecia Leon, Directora de Difusion de
las Artes.

Asistencia y apoyo al Lic. Maximiliano Araujo , en la coordinacion y logistica, para la
presentacion en Guatemala de la conferencista venezolana Lucdys Marcano sobre
la Cuenta Satelite, a realizarce en el Centro Cultural de Espafia.

Apoyo en la recepcion de documentacion dirigida a la Direccion de Difusion de las

Artes, segun instrucciones recibidas.




— Asistencia y apoyo al Lic. Maximiliano Araujo, en la recepcion de la
correspondencia y registro de los documentos relacionados con el Congreso
Internacional de Literatura Centroamericana (CILCA 2014) en la parte que
corresponde a la Comision Ministerial.

— Asistencia a la capacitacion de “Formulacion y Evaluacion de Proyectos”, impartido
por Segeplan.

- Participacion en el Conversatorio de la Politica Cultural de Integracion
Centroamericana, sus avances y retos, realizado el 26 de Agosto en el Hotel Pan
American.

Resultados
— Usuarios atendidos personalmente y por via telefonica.

- Se autorizan escrituras de ampliacion, solicitadas por el Registro de las Personas
Juridicas del Ministerio de Gobernacion, de la “Asociacion Memorial para la
Concordia”, y la “Asociacion de Artistas Trabajando”, constituidas recientemente,
para continuar con el framite de autorizacion

— Asistencia al Lic Max Araujo con el manejo de su agenda, notificandole en forma
telefonica y en forma personal sus convocatorias para reuniones ,donde se
requiere su presencia y/o asesoria legal, dentro y fuera del Palacio Nacional de la
Cultura.

- Recepcion de los documentos y solicitudes, entregadas al Lic. Fredy Sagastume,
Jefe de las Instituciones Artisticas de la Direccion General de las Artes, .que
requieren la presentacion de las Instituciones Artisticas que dependen de esta
direccion

~ Apoyo al Lic. Sagastume en la gestion de autorizacion por parte de la
Administracion del Palacio, para el ingreso de los cometidores del Shinzo Fight
Sport de la MMA de los Angeles California (USA), de visita en Guatemala, quienes
fueron recibidos por la Licda Lucia Armas, Directora Interina de la Direccion
General de las Artes.

- Participacion en el Conversatorio de la Politica Cultural de Integracion
Centroamericana, sus avances y retos, realizado el 26 de Agosto en el Hotel Pan
American.
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